            РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация

городского поселения Туманный Кольского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

гп Туманный

от     17.11.2011                                                                           №   87      

Об Административном регламенте проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского поселения Туманный Кольского района 

В соответствии Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ "О  защите юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей при осуществлении государственного контроля(надзора) и муниципального контроля» с изменениями, внесенными Федеральным законом № 242-ФЗ от 18.07.2011 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам осуществления государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
п о с т а н о в л я ю:

 1. Утвердить Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского поселения Туманный Кольского района (Приложение №1).
 2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.
 3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

гп Туманный Кольского района                                                              Н.И. Хватова
                                                                              Приложение №1
                                                                               к постановлению администрации
                                                                                 гп Туманный Кольского района

 от 17.11.2011 года № 87 
Административный регламент
проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского поселения Туманный


Раздел 1. Общие положения

Глава 1. Понятие административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля

          1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля» на территории городского поселения Туманный (далее – Административный регламент) разработан в целях проверки состояния, повышения качества и эффективности использованием земель, земельных участков юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, собственниками, землевладельцами, землепользователями и арендаторами земельных участков.

2. Наименование муниципальной функции - проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории городского поселения Туманный (далее - Функция).
3. В городском поселении Туманный, ответственным за проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – проверки), является Администрация.

4. Исполнение Функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушения;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
- Уставом городского поселения Туманный;
- Положением о муниципальном земельном контроле на территории городского поселения Туманный, утвержденным решением Совета депутатов от 09.09.2011 года  № 245
           5. Объектами муниципального земельного контроля являются земельные участки (земли), расположенные на территории муниципального образования, и земельные отношения по владению, пользованию и распоряжению юридическими лицами независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами. 

6. Проверке подлежат граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность на территории городского поселения Туманный.

7. Плата за исполнение муниципальной функции не взимается.

8. Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения гражданами, юридическими лицами не зависимо от организационно – правовой формы, индивидуальными предпринимателями земельного законодательства.

9. Результатом исполнения Функции являются:

- выявление признаков нарушений земельного законодательства или установление отсутствия таких признаков;

- направление материалов в Управление для рассмотрения и принятия мер административного воздействия, при обнаружении фактов, указывающих на административное правонарушение.
Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 
Глава 1. Порядок информирования о проведении проверок 

10. Ежегодный план проведения плановых проверок, утверждается главой администрации  городского поселения Туманный и обнародуется.

11. Местонахождение администрации Городского поселения Туманный, осуществляющей земельный контроль (далее администрация): 184375, Мурманская область Кольский район п.Туманный ул.Энергетиков, д.2а.  

Электронный адрес: admtymanniy@yandex.ru
График работы  Администрации: 
понедельник - четверг  9.00-12.00; 13.00-17.15
пятница 9.00-12.00; 13.00-17.00

суббота, воскресенье выходной день

Справочные телефоны Администрации: (8-815-53) 43-284; 43-228.

12. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

13. О проведении плановой проверки проверяемое лицо уведомляется не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации с использованием факсимильной связи, либо не менее чем за десять рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения  Администрации почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три года.

14. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

15. Для получения информации о процедурах исполнения Функции заявители обращаются в Администрацию:

- лично (в устной или письменной форме);

- по телефону.

6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

-  наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации.

7. Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

8. Информирование проводится в форме:

- индивидуальное устное информирование;

- письменное информирование.

9. Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции обеспечивается должностным лицом, осуществляющим исполнение Функции, лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи.

При принятии телефонного звонка должностным лицом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность.

Обратившемуся предлагается представиться и изложить суть вопроса.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать 20 минут.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности должностным лицом, принявшим звонок, самостоятельно ответить обратившемуся на поставленные вопросы должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

16. Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения Функции, при обращении заявителя в Администрацию, осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, в течение 30 дней с даты обращения.

            17. При исполнении Функции осуществляется взаимодействие с Кольским территориальным отделом Управления "Роснедвижимости" по Мурманской области (далее – Управление), Росприроднадзором по Мурманской области, органами внутренних дел, прокуратурой Кольского района
Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для исполнения Функции, определяется действующим законодательством. Взаимодействие Администрации с Управлением осуществляется на основании Соглашения.
Глава 2. Сроки проведения проверок

18. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

19. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов – для микропредприятия в год.

20. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения длительных исследований, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён Администрацией, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.

21. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

Раздел 3. Административные процедуры.
Глава 1. Последовательность административных действий (процедур)

22. Функция включает в себя следующие административные процедуры:

- принятие решения о проведении проверки, при необходимости его согласования с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей; 
- подготовку проведения проверки и уведомления проверяемого гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
- проведение проверки в отношении гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
- оформление результатов проверки.

(Блок-схема последовательности исполнения Функции приведена в приложении  N 1).
23. Исполнение Функции осуществляется при проведении плановых и внеплановых проверок соблюдения земельного законодательства.
Глава 2. Организация и проведение плановой проверки

24. Предметом плановой проверки является соблюдение гражданином, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (далее - проверяемое лицо) в процессе осуществления деятельности требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

25. Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой администрации  городского поселения Туманный.
Утвержденный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством опубликования плана в средствах массовой информации.
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация  направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения  о проведении совместных плановых проверок.

Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утверждённые ежегодные планы проведения плановых проверок.

Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливаются постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 г.  № 489. 

26. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет со дня:

-  государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

            27. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и  12 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Глава 3. Организация и проведение внеплановой проверки

28. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

29. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

29.1 - истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

29.2  - поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, других органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

30. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 19 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

31. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и  12 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

32. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 17.2.  части 17 настоящего Регламента, Администрацией после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Глава 4. Порядок организации проверки.

33. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации, оформленного по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 г.  № 141.

В распоряжении Администрации о проведении проверки указываются:

- фамилия, имя, отчество, должность лица, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

- цели, задачи, предмет проводимой проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными нормативными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения поверки; 

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки;
- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля.

Заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении проверки соблюдения земельного законодательства вручается под роспись должностному лицу, осуществляющими проверку, проверяемому лицу или его уполномоченному представителю одновременно со служебным удостоверением.

Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка, в присутствии свидетелей.

34. В рамках проведения проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется:

- визуальный осмотр;

- фотосъемка;

- запрос документов;

- работа с представленной документацией (изучение, анализ, формирование выводов и позиций).

35. При выездной проверке должностное лицо обязано предъявить служебное удостоверение, обязательно ознакомить руководителя или иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя (его уполномоченного представителя) с распоряжением  Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями лиц, проводящих выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.  

При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей юридических лиц; граждане и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

36. Должностные лица при проведении проверки граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований нормативных актов;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- проводить проверку на основании и в строгом соответствии с распоряжением Администрации;

- осуществлять проверку объектов (земельных участков, помещения) граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и соответствующего распоряжения о проведении проверки;

- не препятствовать представителям гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять должностным лицам юридического лица, гражданам, индивидуальным предпринимателям, либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки необходимую информацию;

- знакомить должностных лиц юридического лица; гражданина и индивидуального предпринимателя, либо их представителей с результатами проверки;

- доказывать законность своих действий при их обжаловании гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- осуществлять запись в журнале учета проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

37. Порядок оформления результатов проверки.

По результатам проверки, непосредственно после ее завершения,  должностным лицом оформляется акт проверки соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 г. № 141. Один экземпляр с копиями приложений вручается проверяемому лицу или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо отказе в ознакомлении с актом проверки.

В акте проверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

- фамилии, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего(их) проверку;

- фамилия, имя, отчество свидетелей, адреса их проживания;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица, представителя гражданина или индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере и о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки  руководителя, иного должностного лица либо уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина, их представителей, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

- сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием журнала;

- подпись должностного лица (лиц), осуществившего(их) проверку, а также свидетелей, понятых. 

Проверяемое лицо, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений или их заверенные печатью предприятия копии.

Глава 5. Меры, принимаемые должностными лицами органа муниципального контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

38. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требования или требований, установленных муниципальным правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков об устранении и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения к ответственности.

39. Должностное лицо в случае обнаружения нарушения земельного законодательства, ответственность за которое предусмотрена КоАП РФ, в 5-дневный срок после проведения проверки направляет материалы проверки, подтверждающие наличие нарушения земельного законодательства, в Управление  для рассмотрения и принятия решения. 

40. В случае если в ходе проверки  граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся    объектом  проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органов местного самоуправления, должностные лица обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.

41. Права, защита прав,  ответственность  проверяемых лиц определены в Главе 3 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.  № 294-ФЗ. 

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением Функции по проведению соблюдения земельного законодательства.
42. Контроль за совершением действий и принятием решений должностными лицами Администрации при проведении проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляет глава администрации гп  Туманный. 

43. Ежегодно должностное лицо в срок до 1 февраля предоставляет главе администрации   итоги мониторинга применения данного Регламента с предложениями, при необходимости, по внесению в них изменений.

Раздел 5. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.
44. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения Функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий   (бездействий) при проведении проверки несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

45. Администрация ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностным лицом служебных обязанностей, проводит служебное расследование и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц. 
46. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц,  в течение десяти дней со дня принятия таких мер Администрация обязана сообщить в письменной форме гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены. 
Раздел 6. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,  а также принимаемого им решения при исполнении Функции.
47. Проверяемое лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента устно или письменно к главе администрации гп Туманный.
Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 календарных дней. О результатах рассмотрения жалобы проверяемое лицо уведомляется письменно Администрацией в течение 3 дней с момента окончания рассмотрения жалобы.

48. Действия должностных лиц при осуществлении муниципального контроля могут быть обжалованы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                   Приложение № 1
                                                                          к Административному Регламенту
                                                    проведения проверок при осуществлении
                                                                                   муниципального земельного
контроля на территории гп Туманный

Блок-схема
исполнения Функции

                                  ┌────────────────────────────┐

                                  │Основание для проведения    │

                                  │проверки (заявление граждан,│

                                   юридических лиц, индивидуаль  
                                   ных предпринимателей,план

                                   проверок)                   │

                                  └──────────────┬─────────────┘

                                                 ▼

                                  ┌────────────────────────────┐

                                  │  Подготовка к проведению   ├───┐

                                  │         проверки           │   ▲

                                  └──────────────┬─────────────┘   │

                                                 ▼                 │

                                  ┌────────────────────────────┐   │

                                  │Проверка соблюдения земель- │┌──┴───┐

                                  │  ного законодательства     ││      │

                                  └────────────────────────────┘│ 20   │

                        ┌────────┐                              │рабо- │

┌─────────────────────┐ │  нет   │                              │чих   │

│ Составление акта    │ └────────┘┌────────────────────────────┐│дней  │

│     проверки        │◄──────────┤Наличие признаков нарушения ││      │

└─────────────────────┘           │земельного законодательства ││      │

                                  └──────┬───────┬─────────────┘│      │

                                         │       │              │      │

                                  ┌──────┴─────┐ │              │      │

                                  │ 5 рабочих  │ │   ┌───────┐  └──┬───┘

                                  │    дней    │ │   │  да   │     │

                                  └──────┬─────┘ │   └───────┘     │

                                         │       │                 │

                                         │       │                 │

                                         │       ▼                 │

                                  ┌──────┴─────────────────────┐   │

                                  │       Управление           │   ▼

                                  │(для рассмотрения и принятия├───┘

                                  │          мер)              │

                                  └────────────────────────────┘
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